
государственное автономное профессиональное
образовательное учреждение Самарской области 

«Новокуйбышевский гуманитарно-технологический колледж» 
(ГАПОУ «НГТК»)

УТВЕРЖДЕНО

об экзаменационной комиссии

1. Общие положения.
1.1. Экзаменационная комиссия ГАПОУ «НГТК» (далее — колледж) создается 
ежегодно с целью организации и проведения вступительных испытаний по 
образовательным программам среднего профессионального образования по 
профессиям, специальностям, требующим у поступающих в колледж наличия 
определенных творческих способностей (далее по тексту - вступительные 
испытания).
1.2. Экзаменационная комиссия создается на период вступительных испытаний.
1.3. Состав экзаменационной комиссии формируется из числа наиболее опытных, 
квалифицированных и ответственных педагогов колледжа. В состав 
экзаменационной комиссии могут включаться педагогические работники других 
образовательных учреждений.
1.4. Общее количество членов экзаменационной комиссии (включая председателя) 
должно быть не менее З(трех) человек.
1.5. Состав экзаменационной комиссии утверждается председателем приемной 
комиссии.

2. Права и обязанности членов экзаменационной комиссии.
2.1. Организацию работы экзаменационной комиссии, распределение обязанностей 
между ее членами, осуществление контроля над работой экзаменационной комиссии 
осуществляет председатель экзаменационной комиссии.
2.2. Председателем экзаменационной комиссии назначается председатель предметно­
цикловой комиссии/методист или наиболее опытный преподаватель колледжа по 
соответствующему направлению подготовки.
2.3. Председатель экзаменационной комиссии:
- организует подготовку материалов для вступительных испытаний (программы 
вступительных испытаний, в т.ч. единых требований к оценке работ поступающих 
(критерии оценки) и знакомит с этими материалами и требованиями всех членов 
экзаменационной комиссии (экзаменаторов);
- участвует в рассмотрении апелляции абитуриентов;

осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные настоящим 
Положением, Правилами приема в колледж и действующим законодательством РФ.



2.4. Члены экзаменационной комиссии (экзаменаторы):
- осуществляют непосредственное проведение вступительных испытаний (опрос 
абитуриентов, проверку письменных работ, просмотр работ, собеседование и иные 
формы проведения вступительных испытаний) и их оценку;
- несут ответственность за корректную и требовательную атмосферу на 
вступительном испытании;

осуществляют иные права и обязанности, предусмотренные настоящим 
Положением, Правилами приема в колледж и действующим законодательством РФ. 
2.5. Председатель и члены экзаменационной комиссии обязаны:
- выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, 
соблюдая этические и моральные нормы;
- соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности; 
- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и 
материалов вступительных испытаний.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 
обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной 
безопасности, злоупотребления установленными полномочиями, совершенного из 
корыстной, личной заинтересованности, председатель и члены экзаменационной 
комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

4. Материалы вступительных испытаний.
4.1. Материалы вступительных испытаний ежегодно разрабатываются отделом по 
организации образовательной деятельности колледжа и представляются на 
согласование заместителю директора колледжа.
Согласованные заместителем директора колледжа материалы для вступительных 
испытаний передаются на утверждение председателю приемной комиссии.
4.2. Формулировки контрольных заданий, требования к работам должны быть 
четкими, понятными, исключающими возможность двойного толкования и 
равноценными по сложности.

5. Порядок проведения вступительных испытаний.
5.1. Перечень и форма проведения вступительных испытаний определяются 
Правилами приема в колледж на соответствующий учебный год на основании 
предложений и разработок отдела по организации образовательной деятельности 
колледжа.

Проведение вступительных испытаний осуществляется в соответствии с 
расписанием, утвержденным председателем приемной комиссии.
5.2. Вступительные испытания могут проводится в письменной и(или) устной форме 
в виде прослушивания, просмотра, собеседования или в ином виде. Допускается 
проведение комбинированных форм и видов испытаний.
5.3. Вступительное испытание у каждого абитуриента принимают не менее трех 
экзаменаторов.
5.4. При прохождении вступительного испытания абитуриентам запрещается:
- проносить и использовать в аудитории, где проводится вступительное испытание, 
мобильные телефоны, электронные записные книжки и другие средства хранения и 
передачи информации;
- разговаривать, пересаживаться без разрешения экзаменаторов;



- нарушать общественный порядок и общепринятые нормы и правила поведения.
В случае если во время вступительного испытания абитуриент нарушил 

указанные требования, его ответ/работа не оценивается, абитуриент удаляется из 
аудитории, где проходит вступительное испытание. Абитуриент к следующему 
вступительному испытанию не допускается.

Случаи нарушений требований к поведению абитуриентов на вступительном 
испытании председатель экзаменационной комиссии и экзаменаторы оформляют 
актом, который заверяют своими подписями, и передают его ответственному 
секретарю приемной комиссии
5.5. Пересдача вступительных испытаний не разрешается.
5.6. Допуск в аудиторию во время проведения вступительных испытаний разрешен 
только председателю, ответственному секретарю приемной комиссии, председателю 
и членам экзаменационной комиссии.

Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц, а также 
родителей (законных представителей) абитуриентов - запрещается.
5.7. Все записи для подготовки к ответу на устных вступительных экзаменах 
выполняются на листах со штампом колледжа.
Письменная работа на вступительных испытаниях выполняется на листах со 
штампом колледжа или на компьютерном оборудовании.
Вступительные испытания по рисунку, живописи выполняются на листах (ватман, 
холст и пр.) со штампом колледжа.
После завершения вступительного испытания абитуриент сдает работу, листы с 
записями экзаменатору.
5.8. Процедура вступительного испытания оформляется в виде протокола, в котором 
фиксируются оценки по работам, ответам с краткими комментариями членов 
экзаменационной комиссии. В случае необходимости члены комиссии фиксируют 
свои особые замечания.
5.9. По окончании вступительного испытания все работы, а также оформленные и 
подписанные членами экзаменационной комиссии экзаменационные ведомости, 
листы собеседования, протоколы, экзаменационные листы и др. документы, 
образовавшиеся в процессе деятельности экзаменационной комиссии передаются 
ответственному секретарю приемной комиссии для обеспечения их хранения.
5.10. Указанные в пункте 5.9. настоящего Положения документы хранятся в личных 
делах студентов, а не зачисленных в колледж — уничтожаются через 6 (шесть) месяцев 
после окончания вступительных испытаний, в порядке, установленном 
законодательством РФ.
5.11. Результаты вступительного испытания размещаются приемной комиссией 
колледжа на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте 
колледжа не позднее следующего дня после проведения вступительного испытания.
5.12. Лица, опоздавшие на вступительные испытания, допускаются к сдаче 
вступительных испытаний только с разрешения председателя приемной КОМИССИИ 
или ответственного секретаря приемной комиссии.

Поступающие, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной 
причине, подтвержденной документально, допускаются к сдаче пропущенных 
вступительных испытаний в параллельных группах или индивидуально по 
разрешению председателя приемной комиссии или ответственного секретаря в 
пределах установленных сроков проведения вступительных испытаний.



Поступающие, не явившиеся на вступительное испытание без уважительных 
причин, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы 
по собственному желанию в период проведения вступительных испытаний, к 
дальнейшим испытаниям не допускаются.
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