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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1 Область применения рабочей программы 

 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.03 Информационные 

технологии является частью программы подготовки специалистов среднего 

звена по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована для 

студентов специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование, для курсов повышения квалификации и переподготовки. 

  

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы 

 

Общепрофессиональная дисциплина профессионального цикла. 
  

1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины: 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь:  

− обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

− применять мультимедийные технологии обработки и 

представления информации; 

− обрабатывать экономическую и статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных программ. 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

знать: 

− назначение и виды информационных технологий, технологии 

сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

− состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий; 

− базовые и прикладные информационные технологии; 

− инструментальные средства информационных технологий.   

 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование

 общих компетенций (ОК) и профессиональных компетенций (ПК) 
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ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности, применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной 

документации на информационную систему. 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку 

информационной системы в соответствии с требованиями заказчика. 

ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на 

эксплуатацию информационной системы. 

ПК 6.3. Разрабатывать обучающую документацию для 

пользователей информационной системы. 

 

1.4 Количество часов на освоение рабочей программы

 учебной дисциплины 

 

− обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 48 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 48 

в том числе:  

практические занятия 26 

  

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

 



 

2.1. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 Информационные технологии 

 
Наименование разделов 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Код образовательного 

результата ФГОС 

СПО 

1 2 3 4 

Тема 1. Общие сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание 20 

ПК 5.1 

ПК 5.2 

ПК 5.6 

ПК 6.3 

 

ОК 1 

ОК 2 

ОК 4 

ОК 5 

ОК 9 

 

 

 

1. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. 

Классификация и задачи информационных технологий. 

2. Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства. 

3. Операционная система. Назначение. Виды. 

4. Антивирусное ПО. Назначение. Виды. 

5. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

Практическое занятие 1,2,3,4,5 10 

1. Анализ способов восприятия информации 

2. Сравнение традиционных и современных устройств ввода/вывода 

3. Практическое использование команд операционной системы 

4. Исследование видов антивирусного ПО 

 5. Анализ безопасности в компьютерных сетях 

Тема 2. Знакомство и работа 

с офисным ПО 

Содержание 26 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. 

2. Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. 

3. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. Формулы VB 

(макросы). 

4. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы 

VB (макросы). 

5. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и трёхмерной 

графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе. 

Практические занятия 6,7,8,9,10,11,12,13 16 

1. Освоение основ работы с текстовым процессором. Форматирование текста в документе. 

2. Создание и оформление документа с использованием разметки страницы. Использование шрифтов 

и стилей в текстовом редакторе. Использование списков и таблиц в текстовых документах. 

3. Создание и оформление книги в табличном процессоре. Формулы и функции в табличном 

процессоре. 

4. Создание и оформление презентации. 

5. Ссылки и анимация в презентациях. 

6. Применение макросов в различных редакторах. 

7. Практическое применение растровой графики. 

8. Векторная графика и её применение. 

Дифференцированный зачет 2 

Всего 48  

  



  12  

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета и 

лаборатории. 

Оборудование учебного кабинета: стандартное оборудование рабочих 

мест преподавателя и студента. 

Технические средства обучения: персональный компьютер, 

мультимедиа проектор, экран. 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

Персональный компьютер и периферийные устройства (принтер, 

картриджи, сканер, винчестер, CD и DVD-ROM и др.) для проведения 

практических работ, телекоммуникационные средства. 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения 

 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, 

Е. В. Трофимова ; ответственный редактор В. В. Трофимов. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2024. 

2. Информационные технологии : учебник для вузов / 

В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; под редакцией 

В. В. Трофимова. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. 

3. Мамонова, Т. Е.  Информационные технологии. Лабораторный 

практикум: учебное пособие для среднего профессионального образования / 

Т. Е. Мамонова. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. 

Дополнительные источники: 

1. Лобанова, Н. М.  Эффективность информационных технологий: 

учебник и практикум для вузов / Н. М. Лобанова, Н. Ф. Алтухова. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2024. 

2. Зенков, А. В.  Информационная безопасность и защита 

информации: учебное пособие для вузов / А. В. Зенков. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. 

Интернет-ресурсы: 

1. https://cyberleninka.ru/ 

2. https://itmo.ru/ru/ 

3. https://habr.com/ru/ 

 

  



  13  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.01 ОПЕРАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И СРЕДЫ 

 
Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы 

оценки 

Перечень знаний, осваиваемых 

в рамках дисциплины:  

− назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации; 

− состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий; 

− базовые и прикладные 

информационные 

технологии; 

− инструментальные средства 

информационных 

технологий. 

 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, качество их 

выполнения оценено высоко.  

 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками.  

 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы 

с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий выполнено, 

некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки.  

 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат 

грубые ошибки. 

Примеры форм и методов 

контроля и оценки  

 

− компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии по теме;  

− тестирование….  

− контрольная работа ….  

− самостоятельная работа.  

− защита реферата….  

− семинар  

− выполнение проекта;  

− наблюдение за 

выполнением 

практического задания. 

(деятельностью 

студента)  

− оценка выполнения 

практического 

задания(работы)  

− подготовка и 

выступление с 

докладом, сообщением, 

презентацией…  

− решение ситуационной 

задачи… 

Перечень умений, осваиваемых 

в рамках дисциплины:  

− обрабатывать текстовую и 

числовую информацию; 

− применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления 

информации; 

− обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета 

прикладных программ. 
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