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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

 

Выполнение работ по рабочей профессии 16199 «Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных машин» 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

 Рабочая программа профессионального модуля (далее - рабочая 

программа) – является частью программы подготовки специалистов среднего 

звена в соответствии с ФГОС по специальности 09.02.04 Информационные 

системы (по отраслям) базовой подготовки в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности (ВПД): Выполнение работ по рабочей 

профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин» и соответствующих профессиональных 

компетенций (ПК): 

ПК 3.1 Подготавливать к работе, настраивать и обслуживать аппаратное 

обеспечение, операционную систему персонального компьютера, 

периферийные устройства персонального компьютера и компьютерную 

оргтехнику; 

ПК 3.2 Осуществлять ввод и обмен данными между персональным 

компьютером и периферийными устройствами и ресурсами локальных 

компьютерных сетей; 

ПК 3.3 Применять методы профилактического обслуживания и устранения 

неполадок в работе ПК и малой беспроводной сети; 

ПК 3.4 Использовать возможности офисных пакетов для создания, обработки и 

передачи различных видов цифровой информации;  

ПК 3.5 Создавать и обрабатывать текстовые, графические, аудио и видео-

файлы. 

ПК 3.6 Обеспечивать меры по информационной безопасности 

 Рабочая  программа профессионального модуля может быть использована 

в дополнительном профессиональном образовании, в программах повышения 

квалификации и профессиональной подготовки по рабочей профессии: 16199  

Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин                 

 Требования к уровню образования, опыту работы: основное общее, 

среднее (полное) общее, начальное профессиональное образование без опыта 

работы. 

 

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими компетенциями студент в ходе освоения 

профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 
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 пошаговой сборки компьютера; 

 выполнения типовой процедуры устранения неполадок в работе ПК; 

 подключение кабельной системы персонального компьютера и 

периферийного оборудования; 

 настройки параметров функционирования персонального компьютера, 

периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 

 настройки и использования основных компонентов графического 

интерфейса операционной системы; 

 доступа и использования информационных ресурсов локальных и 

глобальных компьютерных сетей; 

 диагностики простейших неисправностей персонального компьютера, 

периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 

 установки и настройки пакетов прикладных программ; 

 использования пакетов прикладных программ для решения 

профессиональных задач; 

 обеспечения информационной безопасности. 

уметь: 

 выполнять пошаговую сборку компьютера: установка процессора, блока 

охлаждения/вентилятора, ОЗУ, системной платы, дисков, оптического 

привода, дисковода, плат расширения, сетевой платы, видеокарты, 

подключать внутренние и внешние кабели, выполнять первичную 

загрузку компьютера;  

 выполнять профилактику и типовые процедуры устранения неполадок 

ПК: получение информации от пользователя, проверка возможных 

очевидных проблем, получение необходимой информации из 

компьютера, оценка проблемы и поиск решения.  

 устанавливать, настраивать и выполнять профилактическое 

обслуживание операционной системы, модернизировать ее компоненты в 

соответствии с нуждами пользователя;  

 выполнять профилактическое обслуживание беспроводной 

компьютерной сети; 

 выполнять настройку интерфейса операционных систем; 

 управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих 

устройствах, а так же на дисках локальной компьютерной сети и в 

интернете; 

 подключать периферийные устройства и компьютерную оргтехнику к 

персональному компьютеру и настраивать режимы ее работы; 

 производить установку и замену расходных материалов для 

периферийных устройств и компьютерной оргтехники; 

 производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтер и другие периферийные устройства вывода; 
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 использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого 

экранных форм с персонального компьютера; 

 производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов; 

  производить съемку и передачу цифровых изображений с фото-

видеокамеры на персональный компьютер; 

 осуществлять резервное копирование и восстановление данных; 

 диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, 

периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 

 создавать, форматировать и редактировать текстовые документы; 

 создавать, форматировать и редактировать табличные документы; 

 создавать, редактировать электронные презентации, управлять их 

демонстрацией; 

 создавать и редактировать графические файлы; 

 создавать, редактировать мультимедийные объекты и управлять их 

работой; 

 вводить, редактировать и удалять записи в базе данных, создавать 

запросы и формировать отчеты; 

 создавать и обмениваться письмами электронной почты; 

 осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью 

программы Веб-браузера; 

 осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью 

поисковых интернет-сайтов; 

 распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 

распознавания текста; 

 осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с 

помощью антивирусных программ; 

 осуществлять резервное копирование и восстановление данных; 

 осуществлять мероприятия по защите персональных данных; 

знать: 

 описание компьютерной системы: названия, назначения и характеристики 

корпусов и источников питания, системных плат, процессоров, систем 

охлаждения, ПЗУ и ОЗУ, плат расширения, дисков хранения данных, 

портов и кабелей, устройств ввода и вывода; 

 правила техники безопасности по защите оборудования, окружающей 

среды и потенциальные угрозы для пользователей; 

 виды, назначение и принципы работы ОС, периферийных и сетевых 

устройств (принтеров, сканеров, маршрутизаторов и др.);  

 архитектуру локальных компьютерных сетей, сетевые протоколы стека 

TCP/IP;  

 необходимые компоненты базовой локальной политики безопасности, 

задачи по защите оборудования, способы защиты данных и методы 

обеспечения безопасности в беспроводных сетях; 
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 принципы лицензирования и модели распространения операционных 

систем для персонального компьютера; 

 принципы установки и настройки основных компонентов операционной 

системы и драйверов периферийного оборудования; 

 виды и характеристики носителей информации, файловые системы, 

форматы представления данных; 

 порядок установки и настройки прикладного программного обеспечения 

на персональный компьютер; 

 виды и назначение прикладного программного обеспечения; 

 структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в 

сети Интернет; 

 основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты 

информации; 

 состав мероприятий по защите персональных данных. 

 

 

 

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы 

профессионального модуля: 

всего  - 516 часов, в т.ч.: 

максимальной  учебной нагрузки студента -  300  часов, включая:  

 обязательной аудиторной учебной нагрузки студента – 200 часов; 

 самостоятельной работы студента - 100  часов; 

учебной и производственной практики   216  часов.  
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

     

Результатом освоения профессионального модуля  является овладение 

студентами видом профессиональной деятельности (ВПД) Выполнение работ 

по рабочей профессии «Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин», в том числе профессиональными (ПК) и общими 

(ОК) компетенциями:  

 

Код Наименование результатов обучения 

ПК 3. 1. Подготавливать к работе, настраивать и обслуживать аппаратное 

обеспечение, операционную систему персонального компьютера, 

периферийные устройства персонального компьютера и 

компьютерную оргтехнику; 

ПК 3.2 Осуществлять ввод и обмен данными между персональным 

компьютером и периферийными устройствами и ресурсами 

локальных компьютерных сетей; 

ПК 3.3 Применять методы профилактического обслуживания и 

устранения неполадок в работе ПК и малой беспроводной сети; 

ПК 3.4 Использовать возможности офисных пакетов для создания, 

обработки и передачи различных видов цифровой информации;  

ПК 3.5 Создавать и обрабатывать текстовые, графические, аудио и видео-

файлы. 

ПК 3.6 Обеспечивать меры по информационной безопасности 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей  

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения профессиональных задач, 

оценивать их эффективность и качество 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 

нести за них ответственность 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой 

для эффективного выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного развития 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с 

коллегами, руководством, потребителями 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды 

(подчиненных), результат выполнения заданий 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно 

планировать повышение квалификации 



10 

 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частной смены технологий в 

профессиональной деятельности 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Тематический план профессионального модуля  

Коды 

профессиональных 

компетенций 

Наименования разделов 

профессионального модуля 

Всего 

часов 

Объем времени, отведенный на освоение 

междисциплинарного курса (курсов) 

Практика 

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка обучающегося 

Самостоятельная 

работа 

обучающегося 

Учебная, 

часов 

Производственная (по 

профилю специальности), 

часов (если предусмотрена 

рассредоточенная практика) Всего, 

часов 

в т.ч., 

лабораторные 

работы и 

практические 

занятия, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

Всего, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 
часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ПК 3.1, 3.2, 3.3 Раздел 1. ПМ 03. Технология работы с 

аппаратным обеспечением и 

операционной системой персонального 

компьютера, периферийными 

устройствами и компьютерной 

оргтехникой 

150 100 50 

- 

50 

- 

 

 

ПК 3.4, 3.5, 3.6 Раздел 2. ПМ 04. Технология 

использования прикладного 

программного обеспечения для 

персонального компьютера 

150 100 50 50 

 Практика учебная 72        

 Практика по профилю специальности 144        

 Всего: 516 200 100 - 100    
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 
Наименование разделов 

профессионального модуля (ПМ) и 

тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная 

работа обучающихся 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. ПМ 04. Технология работы 

с аппаратным обеспечением и 

операционной системой 

персонального компьютера, 

периферийными устройствами и 

компьютерной оргтехникой 

 150  

МДК 04.01. Технология работы с 

аппаратным обеспечением и 

операционной системой 

персонального компьютера, 

периферийными устройствами и 

компьютерной оргтехникой 

 150 

Тема 1.1. Компьютерная система 

 

Содержание 16 

1. Сертификация в индустрии информационных технологий. Принципы лицензирования операционных 

систем. Описание компьютерной системы. 

2 

2. Названия, назначения и характеристики корпусов и источников питания, системных плат, процессоров. 2 

3. Названия, назначения и характеристики систем охлаждения, ПЗУ и ОЗУ, плат расширения. 

4. Названия, назначения и характеристики дисков хранения данных, портов и кабелей, устройств ввода и 

вывода. Системные ресурсы и их назначение. 

2 

Практические занятия 1, 2, 3, 4 8  

1. Выбор и обоснование форм фактора корпуса ПК в зависимости от потребностей пользователя. 

2. Разбор технических характеристик и обоснование выбора системных плат и процессора в зависимости 

от потребностей пользователя. 

3. Разбор технических характеристик портов и кабелей. 

4. Решение ситуационных задач по теме «Компьютерная система» 

Тема 1.2. Техника безопасности при 

работе и используемые инструменты  

 

Содержание 4 

1. Правила техники безопасности по защите оборудования, окружающей среды и потенциальные угрозы 

для пользователей. Инструменты используемые при работе с компонентами персонального компьютера. 

2 

Практическое занятие 5 2  
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1. Правильное применение антистатического браслета и коврика, различных ручных инструментов и 

чистящих материалов. 

Тема 1.3. Пошаговая сборка 

компьютера. 

Содержание 10  

1. Алгоритм пошаговой разборки компьютера. Алгоритм пошаговой сборки компьютера. Значение 

звуковых сигналов и настройка BIOS. 

2 

Практические занятия 6, 7, 8, 9 8  

1. Пошаговая разборка компьютера. 

2. Пошаговая сборка компьютера. Установка процессора, блока охлаждения/вентилятора, ОЗУ, системной 

платы. 

3. Пошаговая сборка компьютера. Установка дисков, оптического привода, дисковода, плат расширения, 

сетевой платы, видеокарты. 

4. Подключение внутренних и внешних кабелей. Первая загрузка компьютера. Анализ звуковых сигналов. 

Тема 1.4 Основы профилактического 

обслуживания и устранения 

неполадок. 

Содержание 8 

1. Профилактическое обслуживание компьютерной системы. Типовые процедуры устранения неполадок 1 - 2 

Практические занятия 10, 11, 12 1 - 2 

1. 
Получение информации от пользователя, проверка возможных очевидных проблем, и составление 

алгоритма их решения. 

6  

2. 
Получение необходимой информации из компьютера, оценка проблемы и составление алгоритма её 

решения. 

3. Решение ситуационных задач по теме  

Тема 1.5. Операционные системы. Содержание 10 

1. Операционные системы. Назначение, основные характеристики и принципы работы современных ОС. 2 

Практические занятия 13, 14, 15, 16 8  

1. Выбор ОС, приложений и сред в соответствии с нуждами пользователя. 

2. Определение минимальных аппаратных требований и совместимости оборудования с ОС. 

3. 
Установка и настройка операционной системы, работа с графическим интерфейсом пользователя 

(Windows). 

4. Установка, использование и удаление приложений. 

Тема 1.6. Переносные компьютеры и 

портативные устройства. 

Содержание 12 

1. Назначения и характеристики переносных компьютеров и портативных устройств. 2 

2. Описание сфер применения и компонентов КПК и смартфонов. Описание различных стандартов 

мобильных телефонов. 

2 
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3. Распространенные методы профилактического обслуживания переносных компьютеров и портативных 

устройств 

2 

Практические занятия 17, 18, 19 6  

1. Настройка параметров питания, безопасная установка и удаление компонентов, устранение неполадок. 

2. Анализ сходств и различий  компонентов настольного и переносного компьютера. 

3. Решение ситуационных задач по теме: «Переносные компьютеры и портативные устройства» 

Тема 1.7. Принтеры и сканеры. Содержание 12 

1. Лазерные, матричные, струйные и другие принтеры. Описание характеристик, возможностей, 

интерфейсов подключения. 

2 

2. Многофункциональные устройства. Описание характеристик, возможностей, интерфейсов подключения. 2 

3. Планшетные, ручные и барабанные сканеры. Описание характеристик, возможностей, интерфейсов 

подключения. 

2 

Практические занятия 20, 21, 22 6  

1. Разбор и выполнение процедуры установки, настройки и обслуживания принтеров и сканеров. 

2. Установка и обновление драйверов устройств, аппаратно-программного обеспечения и ОЗУ. 

3. Обеспечение общего доступа. 

Тема 1.8. Компьютерные сети. 

Определение и применение, 

устранение проблем в работе сети. 

Содержание 14 

1. Основные принципы построения сетей. Классификация сетей. 2 

2. Основополагающие концепции и технологии сетей: пропускная способность и передача данных, IP-

адресация, DHCP, протоколы и приложения Интернета, ICMP. 

2 

3. Физические компоненты сети: названия, назначение и характеристики сетевых устройств, 

распространенных типов сетевых кабелей. 

2 

4. Топология и архитектура локальной сети. Стандарты проводной и беспроводной сети Ethernet. 2 

5. Модели данных OSI и TCP/IP. 2 

6. Основные методы профилактического обслуживания сетей 2 

Практическое занятие 23  2  

1. Настойка сетевой платы и модема 

Тема 1.9. Безопасность ПК и малой 

компьютерной сети. 

Содержание 12 

1. Безопасность ПК и малой компьютерной сети. 2 

2. Основные угрозы: вирусы, черви и троянские программы, рекламное, шпионское и нежелательное ПО. 2 

3. Основные угрозы: DDoS-атаки, спам и всплывающие окна, социальная инженерия, атаки с 

использованием протоколов TCP/IP. 

2 

4. Правила разборки и утилизации оборудования. Необходимые компоненты базовой локальной политики 

безопасности, задачи по защите оборудования. 

2 
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Практические занятия 24, 25  4  

1. Настройка антивирусной программы. 

2. Настройка маршрутизатора для малой компьютерной сети 

Дифференцированный зачет 2 

Самостоятельная работа при изучении раздела 1. ПМ 02. 50 

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 

Разбор и решение ситуационных задач, заданий и упражнений в среде Netacad.com 

 

Раздел 2. ПМ 04. Технология 

использования прикладного 

программного обеспечения для 

персонального компьютера 

 135 

МДК 04.02. Технология 

использования прикладного 

программного обеспечения для 

персонального компьютера 

 135 

Тема 2.1. Понятие прикладного 

программного обеспечения,  виды и 

назначение программ. 

Содержание 2 

1. Понятие прикладного ПО, классификация программ прикладного ПО, назначение и области 

использования прикладных программ. 

1  

Тема 2.2. Технологии обработки 

текстовой информации. 

Содержание 24  

1. Основные сведения о текстовых  процессорах: понятия, определения, принцип действия. Технология 

ввода и форматирование текста в MS Word 2007. 

2 

2. Понятие о настольных издательских системах. Создание компьютерных публикаций. 2 

3. Использование систем перевода и электронных словарей. 2 

Практические занятия 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 18  

1. Оформление документов в MS Word 

2. Оформление табличных документов в MS Word 

3. Сортировка данных и применение расчетных формул в таблицах MS Word 

4. Организация внутренних и внешних гиперссылок. Внедрение объектов других программ. Организация 

слияния документов. Организация рассылок, печать конвертов. 

5. Создание компьютерных публикаций «Буклет» 

6. Создание компьютерных публикаций «Брошюра» 

7. Создание компьютерных публикаций «Газета» 

8. Использование готовых и создание собственных шаблонов 
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9. Перевод текстов с использованием система перевода и электронных словарей 

Тема 2.3. Технологии обработки 

табличной информации 

Содержание 16 

1. Основные сведения о табличных процессорах: понятия, определения, принцип 

действия. Технология вычислений в MS Excel 2007. 

2 

2. Настройки программы MS Excel 2007. Заполнение таблиц в MS Excel 2007, 

редактирование, форматирование элементов и данных. Ввод формул. 

2 

Практические занятия 10, 11, 12, 13, 14, 15  12  

1. Организация работы в MS Excel. Ввод, редактирование и форматирование данных 

2. Организация вычислений в MS Excel. 

3. Деловая графика MS Excel. Печать таблиц. Сортировка и фильтрация данных 

4. Использование текстовых функций и функций категории «Дата и время». 

5. Расчеты с использованием логических операций в Excel 

6. Использование макросов в MS Excel 2007 

Тема 2.4. Технологии работы с 

компьютерными презентациями 

Содержание 6 

1. Создание презентаций в среде Power Point 2 

2. Использование альтернативного программного обеспечения для создания презентаций 2 

Практическое занятие 16  2  

1. Создание презентаций PowerPoint 2007: основные правила  приемы создания компьютерных 

презентаций. Оформление и дизайн презентации. Использование анимационных эффектов 

Тема 2.5. Технология хранения, 

поиска и сортировки информации 

 

Содержание 8 

1.  Основные понятия базы данных. Виды моделей данных. Элементы реляционной 

СУБД. 

2 

2.  Назначение и область применения СУБД Ассеss 2007. Технология работы с объектами 

базы данных 

2 

Практические занятия 17, 18 4  

1. Построение базы данных. Организация таблиц. Заполнение таблиц. Корректировка данных. 

Установление связей 

2. Формирование запросов и отчетов. Печать данных 

Тема 2.6. Технология создания и 

обработки графической и 

мультимедийной информации 

Содержание 22 

1.  Представление о системах автоматизированного проектирования конструкторских работ, средах 

компьютерного дизайна и мультимедийных средах.  

2 

2.  Форматы графических объектов. Ввод и обработка графических объектов. 2 
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3.  Форматы звуковых объектов.  Ввод и обработка звуковых объектов. 2 

4.  Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов. 2 

5.  Системы автоматизированного ввода текстовой и графической информации 2 

Практические занятия 19, 20, 21, 22, 23, 24 12  

1. Построение схем и чертежей в САПР Visio 

2. Создание и редактирование изображений в растровом редакторе 

3. Создание и редактирование изображений в векторном редакторе 

4. Автоматизированный ввод текстовой и графической информации 

5. Создание Gif анимации. Создание Flash анимации 

6. Захват и редактирование цифрового видео 

Тема 2.7. Коммуникационные 

технологии. 

Содержание 10 

1. Структура, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет. 2 

2. Компьютерные сети, классификация сетей. Локальные и глобальные компьютерные сети.  2 

3. Протоколы, действующие в Интернете, адресация узлов. Основные сервисы Интернета 2 

4. Поиск информации в Интернет. Принципы работы поисковой машины. 2 

5. Электронная почта. Интернет-пейджинг. IP-телефония 2 

Тема 2.8. Правовые основы 

копирования и хранения 

информации. Информационная 

безопасность 

Содержание 10  

1. Общие требования для систем хранения информации  2 

2. Мета-информация. Каталогизация. Стандартизация. Доступность 2 

3. Правовая охрана программ и данных. Лицензионные, условно бесплатные и свободно 

распространяемые программы. 

2 

4. Основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации, принципы 

антивирусной защиты персонального компьютера. 

2 

Практическое занятие 25 2  

1. Использование антивирусного программного обеспечения. Резервное копирование и восстановление 

данных 

Дифференцированный зачет 2 

Самостоятельная работа при изучении раздела 2. ПМ 03. 50 

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 

1. Разработка презентации, содержащей видео, аудио и  графическую информацию по индивидуальной теме  

2. Разработка проекта макета АРМ техника-программиста средствами САПР 

3. Создание учебного фильма с использованием Gif и (или) Flash анимаций. 

4. Монтаж видеофильма с наложением звука 

5. Создание каталога мультимедиа файлов домашнего ПК с помощью программ-каталогизаторов 
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Практика учебная 

Виды работ 

1. Выполнение пошаговой разборки и сборки компьютера, 

2. Построение  малой беспроводной сети в виртуальной среде и настройка её компонентов. 

3. Размещение информации на сервисах Интернет  

4. Создание резервных копий мультимедиа контента 

108 

Производственная практика (по профилю специальности) итоговая по модулю  

Виды работ  

1. Применение методов профилактического обслуживания и устранения неполадок в работе ПК и малой беспроводной сети. 

2. Создание каталога программного обеспечения организации 

3. Проверка соблюдений условий лицензионных соглашений 

4. Участие в написании технической документации с применением средств коллективной обработки текста 

5. Создание рекламного ролика организации с использованием средств мультимедиа 

108 

Всего 516 
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4.УСЛОВИЯ  РЕАЛИЗАЦИИ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО  МОДУЛЯ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация профессионального модуля  предполагает  наличие 

лабораторий «Системного и прикладного программирования» и 

«Информационно-коммуникационных систем» 

Оборудование лабораторий: 

Технические средства обучения: 

 компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

 мультимедиапроектор; 

 принтер; 

 интерактивная доска; 

 экран 

Оборудование лабораторий: 

 автоматизированное рабочее место преподавателя; 

 автоматизированные рабочие места по числу обучающихся; 

 посадочные места по количеству обучающихся; 

 учебно-наглядный материал (таблицы, плакаты, схемы). 

 

 

4.2.Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

Основная литература: 

 

1. Михеева Е.В. (специалист по информ. технологиям). Практикум по 

информационным технологиям в профессиональной деятельности: 

учебное пособие для студентов учреждений среднего профессионального 

образования / Е.В. Михеева. - 11-е изд., испр. - Москва: Академия, 2012.  

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности. - Москва, Издательский центр «Академия»,  2011  

3. Мюллер С. Модернизация и ремонт ПК/ Скот Мюллер. 19е издание, 

Пер. с англ. – М: ООО «И.Д. Вильямс», 2011  

4. Патыка Т.Л. Периферийные устройства компьютерной техники, /Т.Л. 

Патыка, И.И. Попов. - М: ФОРУМ ИНФРА-М, 2011  

5. Попов И.И. «Электронные вычислительные машины и системы»,/И.И. 

Попов, Т.Л. Патыка. - М: ФОРУМ ИНФРА-М, 2011  

6. Сапков В.В. Информационные технологии и компьютеризация 

делопроизводства: Учебник/ Сапков В.В. -  7-е изд., стер. - М.: Академия, 

2012.  

7. Таненбаум Э. С. Современные операционные системы / Э. Таненбаум.3-
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е изд. - Спб.: Питер, 2012.  

8. Угринович Н.Д., Информатика и информационные технологии. 

Учебник для 10-11 классов/Н.Д. Угринович. – М.: БИНОМ. Лаборатория 

знаний, 2012.  

9. Угринович Н.Д., Босова Л.Л., Михайлова Н.И. Практикум по 

информатике и информационным технологиям. Учебное пособие для 

общеобразовательных учреждений/ Н.Д. Угринович, Л.Л. Босова, Н.И. 

Михайлова. – 3-е изд. – М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012.  

 

Дополнительные источники:  

 

1. Алехина Г.В. Информатика. Базовый курс: учебное пособие/ Под ред. 

Г.В. Алехиной. - 2-е изд., доп. и перераб. – М.: Маркет ДС Корпорейшн, 

2010.  

2. Богатов Ф.Г. Практикум по информатике: Word - Excel - Access: Учебное 

пособие / Ф.Г. Богатов - М.: Щит-М, 2010.  

3. Богатов Ф.Г. Практикум по информатике: Word - Excel - Access: 

Учебное пособие - 2-е изд., перераб. / Ф.Г. Богатов - М.: Щит-М, 2010. 

4. Богатюк В.А. «Оператор ЭВМ: учебное пособие для начального 

профессионального образования» / В.А. Богатюк, Л.А. Кунгурцева, - 3-е 

изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2012.  

5. Васильков А.В. Информационные системы и их безопасность/ А.В. 

Васильков, А.А. Васильков, И.А. Васильков - М.: Форум, 2010. 

6. Емельянова Н.З. Информационные системы в экономике: учеб. 

пособие / Н. Емельянова, Т.Л. Партыка, И.И. Попов - М.: Форум, 2011.  

7. Киселев С.В. Оператор ЭВМ: учебник для учреждений нач. проф. 

образования / С.В. Киселев – 6-е издание., стер. – М: Издательский центр 

«Академия», 2011.  

8. Колдаев В.Д. Сборник задач и упражнений по информатике: учеб. 

пособие / В.Д. Колдаев, Е.Ю. Павлова; под ред. Л.Г. Гагариной - М.: 

Форум, 2010.  

9. Макарова Н.В. Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии.- СПб.: Питер, 2011.  

10. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: Учебное 

пособие/ Т.И. Немцова, Ю.В. Назарова. – М.: ИНФРА-М, 2011.  

11. Основы современных компьютерных технологий./ Под ред. А.Д. 

Хомоненко. – СПб: Корона-Принт, 2000. 

12. Сидоров В.Д. Аппаратное обеспечение ЭВМ: учебник для нач. проф. 

образования/ В.Д. Сидоров, Н.В. Струмпэ. – 2-е изд., стер. – М.: 

Издательский центр «Академия», 2012 

13. Симонович С., Евсеев Г. Практическая информатика: Учебное 

пособие. – М.: Инфорком-Пресс, 2000. 

14. Соломатин Н.М. Логические элементы ЭВМ.- М.: Высшая школа, 2007.  
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15. Соломенчук В. Краткий курс Интернет. – СПб.: Питер, 2000.  

16. Струмпе Н.В. Аппаратное обеспечение ЭВМ. Практикум: учебное 

пособие для нач. проф. образования / Н.В. Струмпэ, В.Д. Сидоров. – 2-е 

изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.  

17. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы: учеб. Пособие для 

начально-профессионального образования / Н. В. Струмпэ – 5-е изд. стер. 

– Издательский центр «Академия», 2010.  

18. Трофимов В.В. Информатика: учебник/ С.-Петерб. гос. ун-т 

экономики и финансов; под ред. В.В. Трофимова - М.: Юрайт, 2010.  

19. Фигурнов В.Э. IBM PC для пользователя.- М.:ИНФРА-М, 2006. 

20. Чипига А.Ф. Информационная безопасность автоматизированных 

систем / А.Ф. Чипига - М.: Гелиос АРВ, 2010.  

21. Шаньгин В.Ф. Комплексная защита информации в корпоративных 

системах/ В.Ф. Шаньгин - М.: Форум, 2010.  

22. Якушина Е. Изучаем Интернет. Создаём Web-страничку. – СПб.: 

Питер, 2000.  

 

Интернет-ресурсы: 

1. Мультипортал http://www.km.ru 

2. Интернет-Университет Информационных технологий http://www.intuit.ru/ 

3. Образовательный портал http://claw.ru/ 

4. Свободная энциклопедия http://ru.wikipedia.org 

5. «Мультимедиа для всех» статьи И.Р.Кузнецова 

http://inftech.webservis.ru/it/multimedia 

6. «Мультимедийные технологии» лекционный курс. Якушин А.В. 

http://www.tula.net/tgpu/resouces/yakushin/html_doc/doc08/doc08index.htm 

7. Информационный сайт http://informika.ru 

8. Сайт рефератов http://www.bankreferatov.ru 

9. fepo - "Федеральный Интернет-экзамен в сфере профессионального 

образования"  

10. http://www.dreamspark.ru/ - Бесплатный для студентов, аспирантов, 

школьников и преподавателей доступ к полным лицензионным версиям 

инструментов Microsoft для разработки и дизайна. 

 

 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

 Обязательным условием допуска к профессиональной практике (по 

профилю специальности) в рамках профессионального модуля Выполнение 

работ по рабочей профессии «Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин» является освоение учебной практики для получения 

первичных профессиональных навыков в рамках профессионального модуля 

Выполнение работ по рабочей профессии «Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных машин».  

http://www.km.ru/
http://www.intuit.ru/
http://claw.ru/
http://ru.wikipedia.org/
http://inftech.webservis.ru/it/multimedia
http://www.tula.net/tgpu/resouces/yakushin/html_doc/doc08/doc08index.htm
http://informika.ru/
http://www.bankreferatov.ru/
http://www.fepo.ru/
http://www.dreamspark.ru/
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 Обучающиеся должны иметь доступ к базам данных, библиотечным 

фондам и Интернет во время самостоятельной работы и при подготовке к 

аудиторным занятиям.  

 

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических (инженерно-

педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по 

междисциплинарным  курсам:  

Наличие высшего профессионального образования, соответствующего 

профилю модуля Выполнение работ по рабочей профессии «Оператор 

электронно-вычислительных и вычислительных машин» и  специальности 

Программирование в компьютерных системах. 

Требования к квалификации педагогических  кадров, осуществляющих 

руководство практикой:  

Инженерно-педагогический состав: дипломированные специалисты, 

преподаватели междисциплинарных курсов. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 

 

Результаты (освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки 

ПК 3.1 Подготавливать к 

работе, настраивать и 

обслуживать аппаратное 

обеспечение, 

операционную систему 

персонального 

компьютера, 

периферийные устройства 

персонального компьютера 

и компьютерную 

оргтехнику; 

Проводит проверку исправности 

аппаратной части ПК, настраивает 

периферийные устройства ПК и 

компьютерной оргтехники 

Практические 

занятия 

ПК 3.2 Осуществлять ввод 

и обмен данными между 

персональным 

компьютером и 

периферийными 

устройствами и ресурсами 

локальных компьютерных 

сетей; 

Осуществляет подготовку, прием и 

передачу данных с помощью ПК, 

периферийных устройств и 

компьютерных сетей 

Практические 

занятия  

 

ПК 3.3 Применять методы 

профилактического 

обслуживания и 

устранения неполадок в 

работе ПК и малой 

беспроводной сети; 

Определяет неисправности в работе 

аппаратной части ПК,  

периферийных устройств и малой 

беспроводной сети, устраняет 

неполадки, не требующие ремонта 

Практические 

занятия  

 

ПК 3.4 Использовать 

возможности офисных 

пакетов для создания, 

обработки и передачи 

различных видов 

цифровой информации;  

Создает, обрабатывает и передает 

информацию, используя 

возможности пакета MS Office 

Практические 

занятия  

 

ПК 3.5 Создавать и 

обрабатывать текстовые, 

графические, аудио и 

Создает и редактирует 

(обрабатывает) текстовые, 

графические, аудио- и видеофайлы 

Практические 

занятия  
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видео-файлы. 

ПК 3.6 Обеспечивать меры 

по информационной 

безопасности 

Проводит резервное копирование, 

использует возможности 

антивирусных программ 

Практические 

занятия  

 

 

 

Формы и методы контроля результатов обучения должны позволять проверять 

у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, 

но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

 

 

Результаты  

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели 

оценки результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки  

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость своей 

будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый 

интерес. 

Презентация (эссе, 

сочинение) на тему «Моя 

будущая профессия, ее 

значение в развитии моей 

страны» 

Экспертная 

оценка 

ОК 2. Организовывать 

собственную деятельность, 

выбирать типовые методы и 

способы выполнения 

профессиональных задач, 

оценивать их эффективность и 

качество. 

Организация рабочего 

пространства. 

Планирование рабочего дня. 

 

Анализ деятельности за 1 

рабочий день 

Практическое 

занятие 

Зачет 

(презентация) 

Экспертная 

оценка 

ОК 3. Принимать решения в 

стандартных и нестандартных 

ситуациях и нести за них 

ответственность. 

Моделирование 

нестандартной ситуации в 

группах 

Зачет 

ОК 4. Осуществлять поиск и 

использование информации, 

необходимой для 

эффективного выполнения 

профессиональных задач, 

профессионального и 

личностного развития. 

Поиск документа в заданной 

системе (база данных) 

Поиск информации в 

информационно-правовых и 

информационно-справочных 

системах и ее анализ 

Практическое 

задание 

 

Экспертная 

оценка 

практического 

занятия 

ОК 5. Использовать 

информационно-

коммуникационные 

технологии в 

Создание текстового 

(табличного) документа с 

заданными параметрами,  

Отправка и прием 

Практическое 

занятие 

 

Практическое 
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профессиональной 

деятельности. 

корреспонденции по факсу, 

по электронной почте. 

Подготовка материалов к 

совещанию в виде 

электронной презентации. 

занятие 

 

Дифференци-

рованный зачет 

ОК 6. Работать в коллективе и 

команде, эффективно 

общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

Проведение тренингов, 

тестирования, мозговых 

штурмов в малых группах 

Экспертная 

оценка 

(портфолио) 

ОК 7. Брать на себя 

ответственность за работу 

членов команды 

(подчиненных), результат 

выполнения заданий. 

 

 Проект  

ОК 8. Самостоятельно 

определять задачи 

профессионального и 

личностного развития, 

заниматься самообразованием, 

осознанно планировать 

повышение квалификации. 

Отработка 

профессиональных навыков 

(десятипальцевая печать) 

Освоение приемов работы с 

различными видами 

информации 

Работа на 

скорость печати 

Практическое 

занятие 

ОК 9. Ориентироваться в 

условиях частой смены 

технологий в 

профессиональной 

деятельности 

Разработка рекомендаций по 

технике безопасности и 

эксплуатации компьютерной 

техники и информационных 

систем 

Проект  
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